
ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเส่ียง

1. จัดท ำหลักสูตรโครงกำรฝึกอบรม ๑๔๔๐ นาที
2. ตรวจสอบควำมครบถ้วน

ถูกต้องของโครงกำร
๓. เสนอโครงกำรเพ่ือตรวจสอบ

1. ตรวจสอบควำมถูกต้อง ๑๕ นาที
หลังจำกด ำเนินกำรแล้วเสร็จ

2. เสนอโครงกำรเพ่ือลงนำม/
เห็นชอบ

1. ตรวจสอบควำมถูกต้อง ๑๐ นาที
๒. พิจำรณำลงนำมในโครงกำร 

เพ่ือให้เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำร หรือ
๓. เห็นชอบในโครงกำรเพ่ือส่งให้

นพ.สสจ. 

๑. พิจำรณำลงนำมในโครงกำร ๑๐ นาที
เพ่ือให้เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรต่อไป

1. ตรวจสอบควำมถูกต้องของ 10 นาที
เอกสำร

2. ส่งคืนเอกสำรให้ผู้รับผิดชอบ 
โครงกำร

การปฏิบัติในการจัดฝึกอบรม/สัมมนา ปี 2568
กลุ่มงานสนับสนุนวิชาการและบริการ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอวิภาวดี

วัตถุประสงค์  : เพ่ือให้การด าเนินการเบิกจ่ายการฝึกอบรม/สัมมนา เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน การประชุม ระหว่างประเทศ พ.ศ.๒๕๔๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

ระยะเวลา

ฉบับท่ี ๒ พ.ศ.๒๕๕๒ ฉบับท่ี ๓ พ.ศ.๒๕๕๕ และหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง

๕. รับคืนโครงการจากผู้มีอ านาจ
และส่งคืนผู้รับผิดชอบโครงการ

1. จัดท าโครงการฝึกอบรม

๔. พิจารณาและ
ลงนามใน (กรณีเป็น

โครงการที่ต้อง

2. ตรวจสอบเอกสารความถูกต้อง
ของโครงการ

ผู้รับผิดชอบโครงการ

นายแพทย์สาธารณสุข
จังหวัดสุราษฎร์ธานี

นายนิสิต  เอกสุวรรณ

น.ส.ฉินเรวา สุวรรณเสน

๓. เสนอผู้มีอ านาจลงนาม/เห็นชอบ          
ในโครงการ

สาธารณสุขอ าเภอวิภาวดี



ช่ือผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเส่ียง ระยะเวลา

1. จัดท ำสัญญำเงินยืมทดรอง ๑๐ นาที
รำชกำร

2. ตรวจสอบควำมถูกต้อง  

๑. ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ๑๐๑๐ นาที
ของสัญญำเงินยืมทดรองรำชกำร

๒. เสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติ
เงินยืมทดรองรำชกำร

๑. พิจำรณำอนุมัติเงินยืมทดรอง ๑๐ นาที
รำชกำร

๑. ด ำเนินกำรจัดฝึกอบรมตำม ๔๘๐ นาที
โครงกำร

๑. ตรวจสอบหลักฐำนใบส ำคัญ ๖๐ นาที
ต่ำง ๆ สรุปรำยละเอียดกำรใช้จ่ำยเงิน
พร้อมบันทึกเสนอส่งใช้เงินยืมตำม
สัญญำ

1. ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ๑๐ นาที
ของเอกสำรประกำรกำรจัดท ำ
โครงกำร

๓๐๖๕ นาทีรวมระยะเวลาด าเนินการประมาณ

๖. จัดท าสัญญายืมเงินทดรอง
ราชการ

๙. ด าเนินการจัดฝึกอบรม

๑๐. ส่งใบส าคัญชดใช้เงินยืมและ
ช าระเงินคืน

๑๑. ประเมินและสรุปผล
พร้อมเสนอรายงานต่อผู้บริหาร

ผู้รับผิดชอบโครงการ

นายนิสิต  เอกสุวรรณ

ผู้รับผิดชอบโครงการ

ผู้รับผิดชอบโครงการ

ผู้รับผิดชอบโครงการ

๗. ตรวจสอบสัญญาเงินยืม

๘. พิจารณา
อนุมัติสัญญา
เงินยืมทดรอง

ราชการ

สาธารณสุขอ าเภอวิภาวดี


